UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 06/QP-UBND-HC Dong Thap, ngay 04 thang 01 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia B) phan HS tro doanh nghiép Nhat Ban
thwe hién thu tuc diu tw va hoat dong tai tinh Dong Thap
(Japan Desk Pong Thap)

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Quyet dinh SO 02/QD-UBND-TL ngay 04 thang 01lndam 2024 cua
UBND tinh Béong Thdp vé viéc thanh Idp Bé phdn H6 tro doanh nghiép Nhdt

Ba‘n thuc hién thu tuc dau tw va hoat dong tai tinh Dong Thap (Japan Desk
Dong Thap);

Theo dé nghi cua So Ké hoach va Pau tu tai To trinh s6 3363/TTr-SKHPT
ngay 21 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Bo phan
H@ trg doanh nghiép Nha:[ Béan thuc hién thu tuc dau tu va hoat dong tai tinh
Dong Thap (Japan Desk Dong Thap).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan Tinh, Thu trudéng So, ban,
nganh Tinh, Chu tich UBND huyén, thanh pho, thanh vién B6 phan Ho tro
doanh nghi€p Nhat Bén thuc hiép thu tuc dau tu va hoat dong tai tinh Pong
Thap (Japan Desk Dong Thap), to chire va ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; [

Pty CHU TICH

- TT/HDND Tinh; ST (

- CT, cac PCT/UBND Tinh;
- Lanh dao VP/UBND Tinh;

- Luu: VT, PPTQH(t/h), PKT(VA). 5\ ¥ * v’} ' éﬂ
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH DONG THAP Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Pong Thdp, ngay 04 thang 01 ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Bo phan H trg doanh nghiép Nhit Ban thye hién thi tuc
diu twr va hoat dong tai tinh Pong Thap (Japan Desk Pong Thap)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/0P-UBND-HC ngay 04 thang 01
nam 2024 ciia Uy ban nhan dan tinh Pong Thdp)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Thong tin chung

B6 phan ‘HS trg doanh nghiép NI}@‘[ Ban thuc hién thu tuc dau tu va hoat
dong tai tinh Bong Théap (Japan Desk Bong Thap).

Tén tiéng Viét: Bo phan HO tro doanh nghiép Nhat Ban thyuc hién thu tuc
dau tu va hoat dong tai tinh Bong Théap.

Tén tiéng Anh: Japan Desk Dong Thap.

Tén viét tat: Japan Desk Dong Thap.

S6 dién thoai: 0277.3851431.

Vién phong thuong tryc Japan Desk DPong Thap: Dit tai Van phong Uy
ban nhan dan tinh Dong Thép, s6 12 duong 30/4, phuong 1, thanh pho Cao
Lanh, tinh Pong Thap.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh trach nhiém, ché d6 1am viéc va phéi hop cong tac cua
toan bo thanh vién Bo phém Ho tro doanh nghié:,p Nhat Ban thuc hi§n thu tuc dau tu
va hoat dong tai tinh Bong Thap (sau day goi tat la Japan Desk Dong Thdp).

Piéu 3. V& chirc niing, nhi¢ém vu, quyén han

Japan Desk Dong Thép c6 chic nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan

(UBND) Tinh chi dao t6 chtrc thuc hién cac hoat dong xuc tién, hd tro, thu hat
dau tu, thuong mai, du lich tr Nhat Ban vao dia ban tinh Dong Thap, cu thé:

1. Cung cép thong tin, tai lidu cho cac cong ty, t6 chirc Nhat Ban nhim
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quang b4, giéi thiéu va kéu goi thu hut nha dau tw Nhat Ban vao tinh Dong Thap.

2. Thiét 1ap hé thong thong tin dbi thoai giita nha dau tu, doanh nghiép
Nhat Ban véi cac co quan hanh chinh cta tinh Bong Théap.

3. La dau mdi tiép nhan, tong hop v kién phan anh tir cac doanh nghiép
Nhét Ban dau tu vao DPdng Thap va kip thoi hd tro giai quyet hodc d& xuét co
quan c6 thim quyén thao gd, giai quyet khé khan, vuéong mac cia cac doanh
nghiép, nha dau tu Nhat Ban, bao dam hd trg cho doanh nghiép Nhat Ban an tam
dau tu va phat trién san xuat, kinh doanh trén dia ban tinh.

4. Phéi hop hudng dﬁn,’hcx) trg cdc doanh nghi¢p Nhat Ban thuc hign cac
thu tuc hanh chinh lién quan dén dau tu, thuong mai, du lich.

5. Nghién ctru, dé xuét co quan c6 tham quyén ban hanh, b6 sung, diéu
chinh co ché chinh sach phu hgp nham thu hut cadc nha dau tu Nhat Ban.

6. Két ndi vi Japan Desk céc tinh, thanh phd trong ca nudc, cac to chirc
va cac hiép hdi, t6 chuc xac tién dau tu cia Nhat Ban dé thuc hién cong tac xtc
tién thu hut dau tu cac doanh nghiép, nha dau tu Nhat Ban vao tinh BDong Thap.

7. Nghién ciru, dé xuat cac giai phap phat trlen nguon nhan lyc, nhat 13
nguon nhan luc chét luong cao dap ung nhu cau Ve nguon nhan luc cia cac nha
dau tu Nhat Ban va theo yéu cau, tinh hinh phat trién cta tinh Pong Thép.

8. Bo phép Hb tro doanh nghiép Nh‘élt Ban thuc hién thi tuc dau tu va hoat
dong tai tinh Pong Théap (Japan Desk Dong Thap) dugc thanh lap Van phong
thuong truc cua B phan, dat tru sd tai Van phong UBND Tinh, sir dung bd may
gi@p viéc chuyén moén cuia Van phong UBND Tinh dé thuc hién cong tac chi dao,
diéu hanh ctuia B phan.

9. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan Tinh vé nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Nguyén tic hoat dong

Japan Desk Pong Théap lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu; dé
cao, phat huy vai trd chu dong, sang tao va trach nhiém ca nhan cua cac thanh
vién, nang cao hiéu qua phdi hop trong hoat dong quan 1y gifta cac co quan 1a
thanh vién cua Japan Desk. Cac thanh vién lam viéc theo ché d6 kiém nhiém,
tuan thu sy phan cong cia Trudéng BJ phéan.

_ ChuwongIl .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
JAPAN DESK PONG THAP

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Truwéng B phin - Chanh Vin
phong UBND Tinh

1. Chiu ‘tréch nhiém chung, truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cﬁa}
Japan Desk Bong Thap; chi dao viéc xay dung va thuc hién chuong trinh, ké
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hoach hang nam ctia Japan Desk Pong Thap.

2. Triéu tap, chu tri hodc ty quyén cho Phé Trudng Bo phan chu tri cac
cudc hop quy/nam, bat thuong va mé rong cua B phan.

3. Diéu hanh, phan cong nhiém vu cho Phé Trudng Bo phan va cac thanh
vién ctia Japan Desk Dong Thap; chi dao phéi hop cac hoat dong cua thanh vién
Japan Desk Dong Thap, cic co quan, to chirc c6 lién quan trén dia ban tinh dé
thuc hién va hoan thanh tot nhiém vu cta J apan Desk Déng Thap.

4. Chi dao cac don vi thudoc Sé Ké hoach va Pau tu tham muu cac ndi
dung lién quan dén viéc xdy dung, t6 chue thuc hién chuong trinh/ké hoach vé
xuc tién, ho trg, thu hat dau tu lién quan dén thi trudng Nhat Ban; nam bat va hd
tro, chu dong giai quyét nhiing kién nghi, kho khan, vuong méc va dé xuat cua
cac nha dau tu Nhat Ban trong qua trinh dau tu, san xuit kinh doanh va trién
khai du an thudc pham vi va linh vuc S& Ké hoach va Pau tu theo ddi, quan ly.

5. Chi dao viéc cung cép thong tin va cap nhat thong tin dir li€u, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc linh vuc va dia
ban quan 1y cho Van phong thudng truc cua Japan Desk Pong Thap khi ¢ yéu
cau va thuong xuyén cap nhap, bo sung cac hoat dong, thong tin, tai liéu moi
thudc linh vuc/dia ban quan 1y lién quan dén nha dau tu Nhat Ban. Co trach
nhiém gitp Truong Bo phan va ph01 hop voi cac don vi theo chire nang, nhiém
vu duoc giao dé diéu phdi, dén ddc, kiém tra cac hoat dong, phdi hop trién khai
va thuc hién nhiém vu chung cua Japan Desk Dong Thap.

6. Chiu trach nhiém trudc UBND Tinh vé nhiém vu va quyén han ctia B phan.
Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Trudng Bo phén
1. Giam dbc S Ké hoach va Pau tw, Phé Truémg Bo phan

- Pau mdi gitp Trudng BO phan trién khai, diéu phdi cac nhiém vy,
quyén han cua Japan Desk Pong Thap doi véi cac nha dau tu, doanh nghiép
Nhat Ban thudc pham vi va linh vuc S& K¢ hoach va Pau tu theo doi, quan 1y.

- Chi dao cac don vi thuoc S& Ké hoach va Pau tu tham muu cac ndi
dung lién quan dén viéc xay dung, t6 chirc thuc hién chuong trinh/ké hoach vé
xtc tién, hd tro, thu hat dau tu lién quan dén thi truong Nhat Ban; nam bat va hd
trg, chii dong giai quyét nhitng kién nghi, khé khin, vudng mac va dé xuat cia
cac nha dau tu Nhat Ban trong qua trinh dau tu, san xuat kinh doanh va trién
khai du an thudc pham vi va linh vuc S& Ké hoach va Pau tu theo ddi, quan 1y.

- Chi dao viéc cung cép thong tin va cép nhat thong tin dir li¢u, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc linh vuc va dia
ban quan ly cho Van phong thudng tryc cia Japan Desk Pong Thap khi ¢d yéu
cau va thuong xuyén cip nhap, bd sung cac hoat dong, thong tin, tai lieu mai
thudc linh vuc/dia ban quan 1y lién quan dén nha dau tw Nhat Ban. Co trach
nhiém giip Truong Bo phan va ph01 hop voi cac don vi theo chire nang, nhiém
vu duoc giao dé diéu phdi, don dbc, kiém tra cac hoat dong, phdi hop trién khai
va thuc hién nhi€ém vu chung cua Japan Desk Dong Thap.
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- Thyce hién cac nhiém vu khac ¢ lién quan do Trudng Bo phan phén cong.
2. Truéng ban Ban Quan 1y Khu kinh té, Ph6 Trwéng Bé phan

- Pau mdi giap Truong B phan trién khai, (inéu phdi cac nhiém vy, quyén
han cta Japan Desk Dong Thap do1 voi cac nha dau tu, doanh nghi¢p Nhat Ban
thudc pham vi va linh vuc Ban Quan ly Khu kinh té theo doi1, quan 1y.

- Chi dao cac don vi thudoc Ban Quan ly Khu kinh té tham muu cac nodi
dung lién quan dén viée xay dung, t6 chirc thuc hién chuong trinh/ké hoach vé
xc tién, hd tro, thu hat dau tu lién quan dén thi truong Nhat Ban; ndm bét va hd
trg, giai quyét nhiig kién nghi, khé khan, vuéng mic va dé xuit cua cac nha
dau tu Nhat Ban trong qué trinh dau tu, san xuat kinh doanh va trién khai dy 4n
thudc pham vi va linh vuc Ban Quan Iy Khu kinh té theo ddi, quan 1y.

- Chi dao viéc cung cap thong tin va cip nhat thong tin dit liéu, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc linh vuc va dia
ban quan 1y cho Van phong thudng truc cua Japan Desk Pong Thap khi ¢ yéu
cau va thuong xuyén cap nhap, bo sung cac hoat dong, thong tin, tai li¢u moi
thudc linh vuc/dia ban quan 1y lién quan dén nha dau tu Nhat Ban.

- C6 trach nhiém giup Truong Bo phan va phdi hop véi cac don vi theo
chtrc ndng, nhiém vu duoc giao dé di€u phdi, don doc, ki€m tra cac hoat dong,
phoi hop trién khai va thyc hién nhiém vu chung ctia Japan Desk Bong Thap.

- Thye hién cac nhiém vu khac ¢ lién quan do Trudng Bo phan phan cong.

3. Giam ddc Trung tim Xc tién Thwong mai, Du lich va Piu tu, Phé
Trwéng B¢ phan

- Pau mdi giup Truéng Bo phan trién khai, diéu phdi cac nhiém vu, quyén
han cta Japan Desk Ddng Thap di voi cac nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban
thudc pham vi va linh vyc Trung tam Xtc tién Thuong mai, Du lich va Pau tu
theo doi, quan ly.

- Chi dao cac don vi thuoc Trung tdm Xtc tién Thuong mai, Du lich va
Pau tu tham muu cac nodi dung lién quan dén viéc xay dung, t6 chirc thuc hién
chuong trinh/ké hoach vé xtc tién, hd trg, thu hut dau tu, thwong mai, du lich
lién quan dén thi truong Nhat Ban; nam bat va hd trg, gii quyét nhimg kién
nghi, kho khan, vudng miéc va dé xuit ctia cac nha dau tu Nhat Ban trong QU&
trinh dau tu, san xuit kinh doanh va trién khai du an thudc pham vi va linh vuc
Trung tdm Xuc tién Thuong mai, Du lich va Pau tu theo d&i, quan 1y.

- Chi dao viéc cung cép thong tin va cép nhat thong tin dir li¢u, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc linh vuc quan 1y
cho Vian phong thuong tryc ctia Japan Desk Pong Thap khi c6 yéu cau va
thuong xuyén cap nhap, bo sung cac hoat dong, thong tin, tai licu maéi thudc linh
vuc/dia ban quan 1y lién quan dén nha du tu Nhat Ban.

- C6 trach nhiém giup Trudng Bo phan va phdi hop véi cac don vi theo
chuc nang, nhiém vu dugc giao dé diéu phéi, don ddc, kiém tra cac hoat dong,
phéi hop trién khai va thuc hién nhiém vu chung ctia Japan Desk Pong Thap.



- Thyce hién cac nhiém vu khac ¢ lién quan do Trudng Bo phan phén cong.
Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién
1. Thi trwéng Sé, nganh, thanh vién

- Lam dau mdi giup Truong Bo phan t6 chirc trién khai, diéu phdi cac
nhiém vy, quyén han cua Japan Desk Pong Thap do6i véi cac nha dau tu, doanh
nghiép Nhat Ban thugc pham vi va linh vuc quan 1y ctia don vi.

- Chi dao cac don vi truc thudc tham muu cac ndi dung lién quan dén viéc
xay dyng, t6 chic thuc hién chuong trinh ké hoach vé xuc tién, hd tro, thu hut
dau tu lién quan dén thi truong Nhét Ban thugc pham vi va linh vuc don vi theo
do1, quan ly; nam bat va hd tro, chu dong giai quyét nhiing kién nghi, khé khan,
vudng mac va dé xudt cua cac nha dau tu Nhat Ban trong qua trinh dau tu, san
xuat kinh doanh va trién khai du an thudc pham vi va linh vuc don vi theo ddi,
quan ly.

- Chi dao viéc cung cap thong tin va cap nhat thong tin dir liéu, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc linh vuc quan ly
cho Vian phong thuong tryc cia Japan Desk Pong Thap khi co yéu cau va
thuong xuyén cap nhap, bo sung cac hoat dong, thong tin, tai liéu maéi thudc linh
vue quan 1y lién quan dén nha dau tu Nhat Ban.

- Chu tri, phéi hop vé6i cac sd, nganh, dia phuong lién quan bam sat, két
ndi, tranh thu su ung ho cua Pai str quan Nhat Ban tai Viét Nam, Dai sir quan
Viét Nam tai Nhat Ban, Tong Lanh sy quan Nhat Ban tai Thanh phd HO Chi
Minh, céc t6 chitc qudc té Nhat Ban... trong viéc tham vén, thuc day, trién khai
cac hoat dong hop tac toan dién vé kinh té - chinh tri - x& hoi, tham van cho tinh
Pong Thap chuan bi cac diéu kién thuan loi 1am co so thu hit cac nha dau tu
chién lugc ciia Nhat Ban.

- Giam dbc So Ngoai vu chi dao cac don vi truc thudc don vi thuc hién
cong tac phién dich, dich thuat cac tai liéu phuc vu cong tac xuc tién dau tu
lién quan dén thu hat, hd tro dau tu tir thi truong Nhat Ban... khi duoc phan
cong va phién dich cac ndi dung dé nghi cung cap thong tin ctiia doanh nghiép,
nha dau tu Nhat Ban.

- Giam ddc S¢ Cong Thuong chi dao cac don vi truc thudc tham muu cac
ndi dung lién quan dén viéc xay dung, td chirc thuc hién chuong trinh/ké hoach
vé xuc tién, hd trg, thu hut dau tu, thuong mai li€n quan dén thi truong Nhat
Ban; nim bét va hd tro, chu dong giai quyét nhitng kién nghi, khé khin, vudng
mic va dé xuét cua cic nha dau tu Nhat Ban trong qua trinh dau tu, san xudt
kinh doanh va trién khai du 4n thuéc pham vi va linh vuc S& Cong Thuong theo
doi, quan ly. Huong dan hd tro thuc hién viéc dau tu ha ting cum cong nghiép
va phat trién cong nghiép hd tro trén dia ban theo quy dinh. Tham muu Truong
Bo phan cac van dé& vé quan 1y quy hoach, thanh Iap, phat trién cac khu cong
nghiép, cum cong nghiép, lam dau mbi Ve cac van dé hop tac voi B phan cua
Nhat Béan lién quan dén dau tu phat trién cong nghiép hd tro va cac hoat dong
xuc tién dau tu nganh cong nghiép hd tro.



- Giam d6c S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi dao chi dao cac don
vi tryc thude thyc hién nghién ctru, dé xudt cac giai phap phat trlen nguon nhan
luwc, nhat la ngudn nhan luc chat luong cao dap tmg nhu cau vé ngudn nhan luc
theo yéu cau, tinh hinh phat trién cua tinh; xay dung phwong an, dao tao, tuyén
dung lao dong, nang cao quy mo va nang luc cac co s& dao tao, xay dung co sé
vat chit, trang thiét bi hién dai cta cac co sé gido duc dao tao; phé)i hop diéu tra,
khao sat nhu cau tuyén dung lao dong cua cic doanh nghiép Nhat Ban dé co
chuong trinh dao tao, tuyén dung phu hop.

- Cuc truéng Cuc Thué Tinh chi dao cac don vi truc thudc tham muu
cac ndi dung lién quan dén viéc xay dung, to chirc thyc hién chuong trinh/ké
hoach vé xuc tién, hd tro, thu hut dau tu, thuong mai lién quan dén thi truong
Nhat Ban; nam bat va hd trg, chu dong giai quyét nhitng kién nghi, kho khan,
vudng mac va dé xuat cua cac nha dau tu Nhat Ban trong qua trinh dau tu,
san xuat kinh doanh va trién khai dy an thudc pham vi va linh vuc don vi theo
doi, quan ly.

- Cuc truong Cuc Hai quan Tinh chi dao cac don vi truc thudc huéng dan
thu tuc Hai quan cho cac doanh nghiép Nhat Ban trong hoat dong xuét khau,
nhap khau hang hoa, diy chuyén, may moc, thiét bi cong nghe.... Phoi hop vOi
cac s, ban, nganh Tinh kip thoi giai quyét vuéng mic trong hoat dong xuat
nhép khau cta doanh nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu khac ¢6 lién quan do Truong Bo phéan phan cong.
2. Chit tich UBND huyén, thanh phd, thanh vién

- Pau mbi gitup Truong Bo phan trién khai, QTiéu phéi cac nhiém vu, quyén
han cua Japan Desk Dong Théap do61 voi cac nha dau tu, doanh nghi¢p Nhéat Ban
thudc pham vi va linh vuc dia phuong theo doi, quan 1y.

- Chi dao cac phong chuyén mon tham muu cac ndi dung lién quan dén
viéc xay dung, t6 chtrc thuc hién chuong trinh/ké hoach vé xtic tién, hd trg, thu
hut dau tu lién quan dén thi trudng Nhat Ban; nam bat va hd trg, chi dong giai
quyét nhitng kién nghi, kho khin, vuéng mac va dé xuat ciia cic nha dau tu
Nhat Ban trong qua trinh dau tu, san xuat, kinh doanh va trién khai du an trén
dia ban dia phuong theo doi, quan 1y.

- Chi dao viéc cung cép thong tin va cap nhat thong tin dir li¢u, cac hoat
dong lién quan dén nha dau tu, doanh nghiép Nhat Ban thudc dia ban quan ly
cho Vin phong thuong truc ctia Japan Desk Pong Thap khi c6 yéu cau va
thudng xuyén cip nhap, bd sung cac hoat dong, thong tin, tai liéu méi thudc linh
vuc/dia ban quan 1y lién quan dén nha dau tu Nhat Ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac ¢6 lién quan do Trudng Bo phan phan cong.
Piéu 8. Viin phong thuwong truc Japan Desk Pong Thap

1. Pau mdi tong hop, nam bét thong tin, tham muu xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac hang nam, thyc hién ché d6 bao céo, cung cap thong tin
thuong xuyén theo Chuong trinh hoat dong dugc phé duyét hang nam va cac
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hoat dong cua Japan Desk Pong Thap; chuan bi ndi dung, vin ban, tai liéu phuc
vu cho céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao cia Japan Desk Ddng Thap; to chiic cac
hoat dong khac theo su phan cong ciia Trudng BS phan.

2. Huéng dan thu tuc dau tu, cung cip thong tin vé moi trudng dau tu, co
hoi dau tu cho nha dau tu; ddng thoi, duy tri ‘tuong tac thuong xuyén voi nha
dau tu dé tiép nhan nhitng khé khan, vuéng mic trong qua trinh dau tu tai Dong
Thap Thuong xuyén dang tai, cap nhat thong tin vé hoat dong cua Japan Desk
Pong Thap tai Cong Thong tin dién tir xtc tién dau tu cua Tinh dé quang ba,
gidi thiéu hinh anh ciia tinh Pong Thap dén cac nha dau tw Nhat Ban va phuc vu
viéc tra ctru ciia nha dau tu khi can thiét.

3. Chu tri, phdi hop voi cac don vi li€n quan xay dyng, bién dich, in an
tai liu phuc vu cong tac xuc tién dau tu, tai liéu lam viéc, ndi dung lién hé
cong tac... lién quan dén nha dau tu, to chuc, hi¢p hoi Nhat Ban (bo tri phan
céng hodc thué dich thudt tai liéu phit hop theo ngén ngit lam viéc cia doi tac
Nhdt Ban).

4. Theo déi, don dbc va tong hop bao céo, danh gia tinh hinh thyc hién
nhiém vy cta Japan Desk Pong Thap; chuan bi ndi dung, tai liéu phuc vu cho
cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat ciia Bo phan. Tham muu Trudng bd phéan
de Xuat cap co tham quyén xem xét bo sung, kién toan thanh vién Bo phan (néu
can thiét).

) . Chuong III ]
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché d lam viéc, hoat dong ciia Bo phan

1. Thanh vién cta Japan Desk Pong Thap 1am viéc theo ché do kiém
nhiém, khi tham dyu cudc hop, ¥ kién tham gia ctia cac thanh vién B phan 1a y
kién chinh thtrc cia co quan ma thanh vién d6 dang cong tac.

2. Tuy theo tinh chat cong viéc, cac thanh vién Japan Desk Pong Thap
sap x&p, phan bo thoi gian lam viée phu hop dé dam bao hoan thanh nhi¢m vu
mot cach kip thoi, chinh x4c va dat hi€u qua cao.

3. Nhitng van dé khong can thiét dua ra tap thé Japan Desk Pong Thap
xem xét giai quyét, s& duoc giai quyét thong qua cac cudc hoi y gitra Truong Bo
phan, Ph6 Truong B phan va cac thanh vién c6 1ién quan. Cac thanh vién Japan
Desk Béng Thap la 1anh dao cac s&, ban, nganh, dia phuong duogc st dung bod
may nhan sy cia co quan, don vi minh dé thyc hién nhiém vu duoc phan cong.

4. Hop dinh ky 6 thang mot lan; trong truong hop can thiét, Truong Bo
phan tri€u tap hop dot xuat.

5. Vin phong thuong truc lam dau méi chudn bi t6 chirc cac cudc hop dé
kip thoi hd trg, thao g& cac kho khian, vuéng mic cua cac doanh nghi¢p, nha dau
tu Nhat Ban trén dia ban Tinh, dic biét 1a nhitng van dé quan trong, mang tinh
lién nganh; moi thém cac co quan chirc nang c6 lién quan tham dy khi can thiét.



9

6. Khi duoc moi hop, cac thanh vién Japan Desk Pong Thap co6 trach
nhiém chuén bi k¥ no1 dung va tham du dﬁy du, nham dam bao nang cao chat
lwong cude hop; trudng hop ving mit vi 1y do bat kha khang phai bao céo trude
cho Truéng B phan va cir ngudi 6 trach nhiém di du hop thay thé; ¥ kién cua
ngudi du hop thay thé 1a ¥ kién thdng nhat cua thanh vién dugc moi du hop
chinh thtrc.

Piéu 10. Ché dj bio cao va cung cip thong tin

1. Cac thanh vién Japan Desk Pong Thap thuc hién ché do thong tin, bao
céo gui vé Van phong thudng truc Japan Desk vao ngdy 25 thang cubi mdi quy
hodc bao cao dot xuét theo yéu cau (tiiy theo tinh chat va ndi dung cong viée co
thé thong qua thu dién tir - email hodc vin ban).

2. Vian phong thuong truc Japan Desk Pong Thap c6 quyén yéu cu céc
thanh vién trong bd phan cung cap thong tin dé phuc vu hoat dong ctia B phén.
Céc thanh vién cua B9 phan c6 trach nhiém cung cap thong tin cho Van phong
thuong truc Japan Desk Pong Thap dy du va ding thoi han khi duoc yéu cau.

Pi¢u 11. Vé kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cua BO phan do ngan sich tinh dam bao theo quy
dinh cta phép luat. Viéc quan ly, st dung kinh phi ddm bao dung muc dich va
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

2. Vian phong thuong truc Japan Desk Pong Thap c6 trach nhiém lap du
toe}n kinh phi hoat dong khi c6 hoat dong va yéu cau cu thé, giri S& Tai chinh
tham dinh trinh UBND Tinh phé duyét theo quy dinh.

Piéu 12. Quy dinh vé sir dung con diu

Truéng Bo phan, Pho Truong Bo phan duoc sir dung con diu cta co quan
cong tac dé dieu hanh khi thyc hién nhiém vu duoc giao.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

D,iéu 13. Céc thanh vién Japan Desk Pong Thép chiu trach nhiém thyc hién
Quy ché nay.

Piéu 14. Vin phong thuong truc Japan Desk Déng Thap co trach nhiém
theo doi viéc thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay; tong hop cac van dé phat
sinh trong qua trinh thyc hién, bao cao dé xuat Truong Bo phan xem xét, de Xudt
cap c6 thim quyén stra d6i, bd sung dam bao phu hop véi tinh hinh thuc té./.
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